
 

 

Postup při vyřizování žádostí o informace 

 

Švandovo divadlo na Smíchově jakožto povinný subjekt poskytuje na základě žádosti podle zákona 

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, informace 

vztahující se k jeho působnosti. Další související údaje a informace jsou k nalezení také na webových 

stránkách Švandova divadla na Smíchově https://www.svandovodivadlo.cz/. 

 

1. Žadatel o poskytnutí informace 

O poskytnutí informací může zažádat jakákoli fyzická nebo právnická osoba. 

 

2. Náležitosti žádosti o poskytnutí informace 

Mezi povinné náležitosti žádosti o informace patří u fyzické osoby jméno a příjmení, adresa, 

datum narození, u právnické osoby název, sídlo, IČO. Žadatel dále uvede adresu pro 

doručování, kterou se rozumí též elektronická adresa. Z žádosti musí být zřejmé, že jde o žádost 

podle zákona 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

 

Nebude-li žádost obsahovat údaje nutné k vyřízení, může být žadatel vyzván k doplnění 

žádosti. 

 

O žádosti o informace bude rozhodnuto způsobem a ve lhůtách dle zákona č. 106/1999 Sb., 

o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů. 

 

3. Elektronická adresa pro podání žádosti o poskytnutí informace 

Žádost o poskytnutí informací je možné podat elektronicky prostřednictvím e-mailu či datovou 

schránkou, a to: 

 

 email: info@svandovodivadlo.cz 

 ID datové schránky: uuswf6u 

 

Žádosti zasílané elektronicky emailem je nutno zaslat na výše uvedené adresy, nikoli na 

emailové adresy jednotlivých zaměstnanců/představitelů povinného subjektu, jinak se 

nejedná o žádost ve smyslu uvedeného zákona a řídí se odlišnými pravidly pro vyřizování. 

 

 

4. Odvolání proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace 

Proti rozhodnutí o neposkytnutí informace je možné podat odvolání dle § 16 zákona, a to do 

15 dnů ode dne doručení rozhodnutí. O podaném odvolání rozhoduje Úřad pro ochranu 

osobních údajů. 

 

Odvolání je nutno podat písemně (v listinné formě), ústně do protokolu nebo v elektronické 

podobě (datovou schránkou nebo emailem se zaručeným elektronickým podpisem). Podání 
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učiněné formou dálnopisu, telefaxu nebo emailem bez zaručeného elektronického podpisu (tj. 

prostým emailem) je nutno potvrdit či doplnit způsoby uvedenými v předchozí větě. Není-li 

podání uvedeným způsobem potvrzeno, případně doplněno, nepřihlíží se k němu. Švandovo 

divadlo na Smíchově poté předloží odvolání spolu se spisovým materiálem nadřízenému 

orgánu ve lhůtě 15 dnů ode dne doručení odvolání. Nadřízený orgán rozhodne o odvolání do 

15 dnů ode dne předložení odvolání. Proti rozhodnutí o odvolání nadřízeného orgánu lze podat 

žalobu k příslušnému soudu podle zvláštního právního předpisu. 

 

5. Stížnost na postup při vyřizování žádosti o informace 

Stížnost na postup Švandova divadla na Smíchově při vyřizování žádosti o informace může 

podat žadatel, 

 

 který nesouhlasí s vyřízením žádosti způsobem uvedeným v § 6 zákona,  

 kterému po uplynutí lhůty nebyla poskytnuta informace nebo předložena konečná 

licenční nabídka a nebylo vydáno rozhodnutí o odmítnutí žádosti, kterému byla 

informace poskytnuta částečně, aniž bylo o zbytku žádosti vydáno rozhodnutí 

o odmítnutí,  

 který nesouhlasí s výší úhrady sdělené podle § 17 odst. 3 nebo s výší odměny podle 

§ 14a odst. 2, požadovanými v souvislosti s poskytováním informací.  

Stížnost lze podat písemně nebo ústně. Stížnost se podává Švandovu divadlu na Smíchově, a to 

do 30 dnů ode dne doručení sdělení podle § 6 a § 14 odst. 5 písm. e) nebo § 17 odst. 3 zákona, 

nebo do 30 dnů ode dne uplynutí lhůty pro poskytnutí informace dle zákona.  

Písemná stížnost se podává písemně (v listinné formě), ústně do protokolu nebo v elektronické 

podobě (datovou schránkou nebo emailem se zaručeným elektronickým podpisem).  

Švandovo divadlo na Smíchově předloží stížnost spolu se spisovým materiálem nadřízenému 

orgánu do 7 dnů ode dne jejího doručení, pokud v této lhůtě stížnosti samo zcela nevyhoví tím, 

že poskytne požadovanou informaci, nebo vydá rozhodnutí o odmítnutí žádosti.  

Nadřízený orgán o stížnosti rozhodne do 15 dnů ode dne, kdy mu byla předložena. 

 

6. Legislativa upravující postup při poskytování informací 

Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

(odkaz na úplně znění zákona zde) 
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